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附件

2024 年事业单位法人年度报告报送流程

一、登录系统：http://www.gjsy.gov.cn/ 点击事业单位用户服

务。（如下图）

二、点击“申请年度报告”。（如下图）

三、选择图片登录，选择文件，上传申领的二维码图片，输入验

证码，点击登录。（如下图）

http://www.gjsy.gov.cn/


2

四、点击同意。（如下图）

五、填写及上传相关资料。

1.在线填写事业单位法人年度报告书。点击第 1 项“事业单位法

人年度报告书”（如下图 1），按要求填写相关信息，相关信息填写

完成后，点击“确定”按钮（如下图 2）。

图 1
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图 2

2.回到申请界面，点击下载表格。（如下图）

3.填写下载的表格，填写完毕打印并在相应位置签名盖章后扫描

上传（如下图）。点击 7 项“登记管理机关要求提交的其他相关文件

（可选）”右边的“直接上传”进行上传。

http://sydj.gjsy.gov.cn/jsp/manage/attachment_new.jsp?applyId=412631652&realId=438634099&attachId=512397031&sydwId=101471183&jbdwId=0&groupId=2035&name=%B5%C7%BC%C7%B9%DC%C0%ED%BB%FA%B9%D8%D2%AA%C7%F3%CC%E1%BD%BB%B5%C4%C6%E4%CB%FB%CF%E0%B9%D8%CE%C4%BC%FE
http://sydj.gjsy.gov.cn/jsp/manage/attachment_new.jsp?applyId=412631652&realId=438634099&attachId=512397031&sydwId=101471183&jbdwId=0&groupId=2035&name=%B5%C7%BC%C7%B9%DC%C0%ED%BB%FA%B9%D8%D2%AA%C7%F3%CC%E1%BD%BB%B5%C4%C6%E4%CB%FB%CF%E0%B9%D8%CE%C4%BC%FE
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4.扫描事业单位法人证书副本，点击第 2 项“事业单位法人证书

（副本）”右边的“直接上传”，选择扫描件进行上传（如下图步骤

1）；

5.上传上一年度年末的资产负债表。点击第 3 项“上一年度年末

的资产负债表”右边的“直接上传”进行上传（如下图步骤 2）；

javascript:alert('%E8%AF%B7%E5%85%88%E5%A1%AB%E5%86%99%E2%80%9C%E4%BA%8B%E4%B8%9A%E5%8D%95%E4%BD%8D%E6%B3%95%E4%BA%BA%E5%B9%B4%E5%BA%A6%E6%8A%A5%E5%91%8A%E4%B9%A6%E2%80%9D%E3%80%82')
http://sydj.gjsy.gov.cn/jsp/manage/attachment_new.jsp?applyId=412631652&realId=438634099&attachId=512396904&sydwId=101471183&jbdwId=0&groupId=2035&name=%C9%CF%D2%BB%C4%EA%B6%C8%C4%EA%C4%A9%B5%C4%D7%CA%B2%FA%B8%BA%D5%AE%B1%ED
http://sydj.gjsy.gov.cn/jsp/manage/attachment_new.jsp?applyId=412631652&realId=438634099&attachId=512396904&sydwId=101471183&jbdwId=0&groupId=2035&name=%C9%CF%D2%BB%C4%EA%B6%C8%C4%EA%C4%A9%B5%C4%D7%CA%B2%FA%B8%BA%D5%AE%B1%ED
http://sydj.gjsy.gov.cn/jsp/manage/attachment_new.jsp?applyId=412631652&realId=438634099&attachId=512396904&sydwId=101471183&jbdwId=0&groupId=2035&name=%C9%CF%D2%BB%C4%EA%B6%C8%C4%EA%C4%A9%B5%C4%D7%CA%B2%FA%B8%BA%D5%AE%B1%ED
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6.法定代表人任职文件、住所证明、有关资质认可或者职业许可

证明文件可结合单位实际情况选择是否上传。

7.最后点击“提交申请材料给事业单位登记管理机关”，完成年

度报告申请材料提交（如下图步骤 4）。

8.查看年度报告是否通过。点击“回复信息查阅”按钮可查看“提

交状态”。如“提交状态”显示未通过，应根据反馈的回复信息进行

修改并重新提交。如“提交状态”显示已通过，则完成年度报告报送

工作。

特别提示：

1.未领取二维码图片的单位，需申领二维码图片方可上报年报。

2.附件材料按一般要求采取“直接上传”的方式。

3.点击“删除申报材料”按钮，本次申报信息材料将全部被删除。

4.点击“提交”按钮后材料无法修改。

5.年度报告书一定要给举办单位（主管单位）审查盖章后再扫描

上传。


